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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-1-2-195

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion de

RH-029-201-2-2026

Contrato:

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales
Nombn_es y apellidos de la persona Maria del Carmen Jiménez Hernandez
contratista:

NIT de la persona contratista: 5946186-1

Plazo de contratacion | Del: 02/01/2026 Al: 31/12/2026
Periodo de este Pel: 01/06/2026 Al: 31/06/2026
informe:

Monto a pagar: doce mil quinientos quetzales | 0 12,500.00

exactos.

Prestados en: Informatica

En el cumplimiento a la cldusula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-201-1-2-195, suscrito
con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas: -

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADQS OBTENIDOS:

1. Brindar apoyo profesional en la integracion y el cotejo de los expedientes correspondientes a
compras de baja cuantia y compras directas por oferta electrénica, colaborando en la revisién
de que [a documentacidn técnica cumpla con los requisitos administrativos de Informatica.
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ACTIVIDAD: Apoyé con la conformacién y control de expedientes de adquisicién. Contribui en
el cotejo documental de procesos de baja cuantia y ofertas electrénicas, apoyando con la
verificacion de que los requisitos técnicos estuvieran alineados con los estdndares
administrativos de Informética. Tales como switches para el traslado de ubicacién de la Unidad
de Bienestar Animal, el servicio de mantenimiento de aires acondicionados de precision,
switch de canal de fibra, licencias de Power Bl, diversos cables de conexion HDMI, VGA, HUB,
para mantener la conexidn en las reuniones que se sostienen en el Ministerio.

RESULTADO: Lo solicitado sera utilizado por el personal de Informatica para la habilitacion de
red y servicios informaticos en las instalaciones de Ja Unidad de Bienestar Animal. Referente
al mantenimiento de aires acondicionados de precision, el servicio es para mantener la
temperatura que requiere el Centro de Datos de Informadtica del Ministerio.

2. Brindar apoyo profesional en la organizacién y revision de los expedientes para eventos de
cotizacion y licitacion, asistiendo en el seguimiento de los flujos de trabajo con las Unidades
Ejecutoras para el avance de los procesos de adquisicién.
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ACTIVIDAD: Brindé apoyo con los expedientes para eventos de cotizacién y licitacién,
colaborando en el seguimiento de los flujos de trabajo con las Unidades Ejecutoras para
apoyar con el avance de los procesos de adquisicion. Se atendieron correcciones y
observaciones para los expedientes de Compra Directa con Oferta Electrénica y eventos de




Cotizacién. Siempre atendiendo las recomendaciones de las Unidades Ejecutoras, Asesoria
Juridica, Administracién General y Administracion Financiera.

%+ RESULTADO: Con el seguimiento de gestion y atencion de observaciones del expediente de
permite la implementacion de soluciones elaboradas a la medida, aprovechando las
tecnologias de informacion con la que cuenta el Ministerio.

3. Brindar apoyo profesional en el levantamiento y ordenamiento de la informacion técnica
necesaria para conformar los expedientes de compra de insumos, productos o servicios,
facilitando los datos requeridos para las gestiones administrativas.
¢+ ACTIVIDAD: Apoyé en la consolidacién de la informacién técnica para la conformacién de
expedientes de adquisicion de insumos, productos y servicios, aportando los datos técnicos
requeridos para la integracidn de las gestiones administrativas.

%+ RESULTADO: Se apoyd a los usuarios sobre el tipo de productos tecnoldgicos que pueden ser
de utilidad para las necesidades de las dependencias y sobre cdmo deben trasladar los
requerimientos, para que posteriormente sean solicitados las Especificaciones Técnicas y

posterior Dictamen Técnico de los mismos.

4. Brindar apoyo profesional en el control cronolégico y seguimiento de los plazos de las
contrataciones y renovaciones de servicios informaticos, colaborando en la recopilacion de
antecedentes para apoyar con [a continuidad de los contratos vigentes en el Ministerio.

% ACTIVIDAD: Apoyé en el monitorec de los tiempos de ejecucién para contrataciones de
servicios informaticos, contribuyendo en la integracién de antecedentes necesarios para los
procesos de renovacion y la vigencia de los contratos institucionales.

% RESULTADO: Se trasladaron los recordatorios a las Unidades Ejecutoras, para gue realicen las

gestiones de las renovaciones de los servicios y licencias.

5. Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.
<+ ACTIVIDAD: Apoyé con el seguimiento del Contrato Abierto para lograr unificar adquisiciones,
al mismo tiempo, se traslado y se dio seguimiento a la actualizacién del Plan Anual de Compras
de Informatica del 2026.

%+ RESULTADO: Se apoyo dando seguimiento a los expedientes, asi como verificando cual es el
tiempo ideal de elaboracidn de expedientes, e ingreso de los mismos a Contrataciones y

Adquisiciones para su gestion administrativa.
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